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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ЗЕРНОГРАДСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«ЗЕРНОГРАДСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЕРНОГРАДСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.08.2022 № 498   
г. Зерноград

О создании приемочной комиссии 
по приемке помещений в многоквартирных домах после завершения переустройства и (или) перепланировки, расположенных на территории Зерноградского городского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Областным законом Ростовской области от 28.12.2005 № 436-ЗС «О местном самоуправлении в Ростовской области», в целях реализации положений статьи 28 Жилищного кодекса Российской Федерации, Постановления Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда», руководствуясь Уставом муниципального образования «Зерноградское городское поселение», Администрация Зерноградского городского поселения постановляет:

1. Создать приемочную комиссию по приемке помещений в многоквартирных домах после завершения переустройства и (или) перепланировки, расположенных на территории Зерноградского городского поселения.
2. Утвердить:
2.1. Положение о приемочной комиссии по приемке помещений в многоквартирных домах после завершения переустройства и (или) перепланировки, расположенных на территории Зерноградского городского, согласно приложению № 1.
2.2. Утвердить состав приемочной комиссии по приемке помещений в многоквартирных домах после завершения переустройства и (или) перепланировки, расположенных на территории Зерноградского городского поселения, согласно приложению № 2. 
3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации Зерноградского городского поселения «Зерноград официальный» и разместить на официальном сайте Администрации Зерноградского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.



Заместитель главы Администрации
Зерноградского городского поселения				        Н. А. Овчарова

                                                   


Приложение № 1
к постановлению Администрации
Зерноградского городского поселения
от  10.08.2022 № 498

ПОЛОЖЕНИЕ
о приемочной комиссии по приемке помещений в многоквартирных домах после завершения переустройства и (или) перепланировки, расположенных на территории Зерноградского городского поселения

1. Общие положения

1.1. Приемочная комиссия по приемке помещений в многоквартирных домах после завершения переустройства и (или) перепланировки, расположенных на территории Зерноградского городского поселения, (далее - Приемочная комиссия) создана в целях завершения процедуры предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и переводу жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
1.2. Положение о приемочной комиссии по приемке помещений в многоквартирных домах после завершения переустройства и (или) перепланировки, расположенных на территории Зерноградского городского поселения,(далее - Положение) разработано с целью определения полномочий и порядка действий должностных лиц при реализации норм Жилищного кодекса Российской Федерации, касающихся подготовки документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах на территории Зерноградского городского поселения.
1.3. Приемочная комиссия в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, правовыми актами Ростовской области, муниципального образования «Зерноградского городское поселение» и настоящим Положением.

2. Полномочия Приемочной комиссии

2.1. Приемочная комиссия имеет право:
2.1.1. Принимать предъявленное после завершения переустройства и (или) перепланировки помещение в многоквартирном доме, расположенном на территории Зерноградского городского поселения.
2.1.2. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые дополнительные материалы и информацию от организаций и должностных лиц по вопросам, входящим в компетенцию Приемочной комиссии.
Перечень документов, необходимых для получения акта приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее - Акт приемочной комиссии):
2.1.2.1. Заявление о выдаче Акта приемочной комиссии согласно приложению № 1 к настоящему Положению.
2.1.2.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (копия при предоставлении оригинала), в случае обращения в электронном виде – не требуется (используется электронная подпись):
- паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);
- временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);
- паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан);
- разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства);
- вид на жительство (для лиц без гражданства);
- удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев);
- свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем по существу на территории Российской Федерации (для беженцев);
- свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;
- для лиц не достигших возраста 14 лет: сведения о государственной регистрации рождения или свидетельство о государственной регистрации рождения, выданное компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае регистрации рождения в иностранном государстве).
2.1.2.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица, с заявлением обращается представитель заявителя (копия при предъявлении оригинала):
Для представителей физического лица:
- доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;
- сведения о государственной регистрации рождения или свидетельство о государственной регистрации рождения, выданное компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае регистрации рождения в иностранном государстве);
- акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя.
Для представителей юридического лица:
- доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;
- определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).
2.1.2.4. Технический план помещения в многоквартирном доме после переустройства и (или) перепланировки (копия при предъявлении оригинала).
2.1.2.5. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц).
2.1.3. Принимать мотивированное решение об отказе в приемке помещения в многоквартирном доме после завершения переустройства и (или) перепланировки.
2.1.4. Осуществлять выездные заседания по месту проведения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме с целью проверки соответствия выполненных работ проекту переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, на основании которого выдано решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
2.1.5. Приглашать (в случае необходимости) для участия в работе Приемочной комиссии специалистов эксплуатирующих организаций, экспертов и консультантов с правом совещательного голоса и для дачи необходимых пояснений.
3. Состав Приемочной комиссии

3.1. Количественный и персональный состав Приемочной комиссии утверждается постановлением Администрации Зерноградского городского поселения.
3.2. Приемочная комиссия состоит из председателя Приемочной комиссии, секретаря Приемочной комиссии и членов Приемочной комиссии.
3.3. Возглавляет Приемочную комиссию председатель Приемочной комиссии – заместитель главы Администрации Зерноградского городского поселения.
3.4. Председатель Приемочной комиссии руководит деятельностью Приемочной комиссии и несет ответственность за выполнение возложенных на нее задач.
3.5. Председатель Приемочной комиссии:
3.5.1. Определяет дату проведения выездных проверок и заседаний Приемочной комиссии.
3.5.2. Руководит деятельностью Приемочной комиссии, вносит предложения по изменению состава Приемочной комиссии.
3.5.3. Председательствует на заседаниях Приемочной комиссии, координирует ее действия, несет ответственность за выполнение возложенных на нее задач.
3.6. Секретарь Приемочной комиссии:
3.6.1. Извещает членов Приемочной комиссии о дате и времени проведения выездных проверок и заседаний Приемочной комиссии.
3.6.2. Ведет прием документов и отправляет их на регистрацию.
3.6.3. Подготавливает на заседание Приемочной комиссии необходимые документы и материалы, в том числе направляет запросы о представлении необходимых документов.
3.7. Члены Приемочной комиссии участвуют в ее работе лично. В случае отсутствия одного из членов Приемочной комиссии в заседании может принимать участие должностное лицо, на которое распоряжением (приказом) руководителя соответствующего органа (организации) возложено исполнение его обязанностей.
3.8. Члены Приемочной комиссии:
3.8.1. Участвуют в выездных проверках Приемочной комиссии помещений в многоквартирных домах после завершения переустройства и (или) перепланировки.
3.8.2. Участвуют в заседаниях Приемочной комиссии с правом совещательного голоса.
3.9. К работе Приемочной комиссии в необходимых случаях могут привлекаться квалифицированные эксперты проектно-изыскательских организаций с правом решающего голоса.
3.10. Изменения в состав Приемочной комиссии вносятся в установленном порядке.

4. Порядок работы Приемочной комиссии

4.1. Заседания Приемочной комиссии, в том числе выездные, проводятся при поступлении заявления о выдаче Акта приемочной комиссии.
4.2. Заседание Приемочной комиссии правомочно, если в нем принимает участие не менее половины членов Приемочной комиссии. 
4.3. Секретарь Приемочной комиссии извещает членов Приемочной комиссии о дате и времени проведения выездных проверок и заседаний Приемочной комиссии в письменной форме или телефонограммой не позднее, чем за два дня до назначенной даты.
4.4. Решение Приемочной комиссии принимается большинством голосов членов Приемочной комиссии и оформляется Актом приемочной комиссии по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению.
4.5. Акт приемочной комиссии подписывается всеми членами Приемочной комиссии.
4.6. Акт приемочной комиссии составляется в двух экземплярах, один из которых направляется заявителю, второй экземпляр хранятся в архиве Администрации Зерноградского городского поселения.
4.7. В случае несоответствия произведенного переустройства и (или) перепланировки выданному решению о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, проекту (проектной документации) оформление проведенных мероприятий производится в порядке, установленном для сохранения или отказа в сохранении помещения в многоквартирном доме в самовольно переустроенном и (или) перепланированном состоянии.
4.8. Приемочная комиссия несет ответственность за действия (бездействие) и принятые решения согласно действующему законодательству.


5. Условия подписания Акта приемочной комиссии

5.1. Приемочная комиссия подписывает акт приемочной комиссии о приемке помещения в многоквартирном доме после переустройства и (или) перепланировки в случае, если работы выполнены в полном объеме и строгом соответствии с проектной документацией.
5.2. Приемочная комиссия подписывает акт приемочной комиссии об отказе в приемке помещения в многоквартирном доме после переустройства и (или) перепланировки в случае, если работы выполнены не в полном объеме и не соответствуют проектной документации.

6. Заключительные положения

6.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регламентируются действующим законодательством.





Приложение № 1
к Положению о приемочной комиссии по приемке помещений в многоквартирных домах после завершения переустройства и (или) перепланировки, расположенных на территории Зерноградского городского поселения

ФОРМА

Главе Администрации Зерноградского городского поселения
_____________________________________________________
(ФИО главы Администрации Зерноградского городского поселения)
от___________________________________________________
(для граждан – ФИО, паспортные данные, адрес регистрации;
___________________________________________________________
для юридических лиц – наименование юридического лица, должность и 
________________________________________________________________
ФИО представителя юридического лица, ИНН, юридический и почтовый адрес, 
________________________________________________________________
контактный номер телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче акта приемочной комиссии 
после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

Прошу Вас выдать акт приемочной комиссии завершенного 
переустройством и (или) перепланировкой помещения, выполнен_____ в соответствии с
	(ненужное зачеркнуть)
проектной документацией, разработанной _________________________________________,
(наименование проектной организации)
на основании __________________________________________________________________
______________________________________________________________________________,
(наименование, дата и номер решения или уведомления, являющегосяоснованием
проведения соответствующих работ по перепланировке и (или) переустройству)
находящегося по адресу: _________________________________________________________
(полный адрес помещения)
______________________________________________________________________________.

Период выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке:
начало работ: «__» ___________20__ г.;
окончание работ: «__» ___________20__ г.

Предъявляемое к приемке помещение имеет следующие показатели:

	Показатели
	Ед. измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



К заявлению прилагаются следующие документы:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
в Администрации Зерноградского городского поселения;
по почте;
иное ____________________________________________________________________.


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)

	«__» ___________ 20__ г.




Согласие на обработку персональных данных

Я (далее – Субъект), ____________________________________________________,
(ФИО полностью)
документ, удостоверяющий личность: ___________________ серия: ______ № __________,
(вид документа)
выдан: ___________________                  ___________________________________________,
  (дата выдачи)                             (наименование органа выдавшего документ)

		
проживающий (ая) по адресу: ____________________________________________________
______________________________________________________________________________,
даю свое согласие Администрации Зерноградского городского поселенияна обработку, хранение и использование моих персональных данных на следующих условиях:
1. Администрация Зерноградского городского поселения осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях подготовки документации и передачи в рамках межотраслевого взаимодействия документации, содержащей персональные данные Субъекта, в государственные учреждения (ИФНС, районный суд, мировые судьи, Зерноградский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области и прочие).
2. Перечень персональных данных, предоставляемых Субъектом:
· фамилия, имя, отчество;
· контактный телефон;
· адрес проживания;
· паспортные данные;
· ИНН.
3. Субъект дает согласие на использование Администрацией Зерноградского городского поселения указанных персональных данных, в том числе на совершение следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных) в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», а также передачу информации третьим лицам в случаях, установленных иными нормативными документами.
4. Настоящее согласие действует бессрочно.
5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон письменным заявлением Субъекта персональных данных.
6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных в соответствии с п.4 ст.14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)


Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)





Приложение № 2
к Положению о приемочной комиссии по приемке помещений в многоквартирных домах после завершения переустройства и (или) перепланировки, расположенных на территории сельских поселений Зерноградского городского поселения

ФОРМА

АКТ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ
о приемке (об отказе в приемке)
помещения в многоквартирном доме
послепереустройства и (или) перепланировки 

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)



(адрес помещения)

Приемочная комиссия, назначенная _____________________________________________
_____________________________________________________________________________
(номер и дата нормативного правового акта)

в составе председателя комиссии _______________________________________;
                                                                                      (Ф.И.О., должность)
секретаря комиссии _________________________________________________;
                                                                                      (Ф.И.О., должность)
и членов комиссии:
___________________________________;
(Ф.И.О., должность)
___________________________________;
(Ф.И.О., должность)
___________________________________;
(Ф.И.О., должность)

при участии приглашенных экспертов: 
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника или нанимателя помещения (или уполномоченного им лица): ___________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
УСТАНОВИЛА:

1. Предъявлено к приемке завершенное переустройством и (или) перепланировкой помещение:_________________________________________________________
 _________________________________________________________________.
						(адрес помещения)

2. Ремонтно-строительные работы произведены на основании: 
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________.
(основания проведения работ)
3. Проектная документация разработана:
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
(наименование и реквизиты разработчика, состав документации)
4. Период выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения:

начало работ: «__» ___________20__ г.;
окончание работ: «__» ___________20__ г.

5. Предъявляемое к приемке помещение имеет следующие показатели:

	Показатели
	Ед. измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



На основании осмотра в натуре предъявленного к приемке помещения и ознакомления с проектной и иной документацией ПРИЕМОЧНАЯ КОМИССИЯ ПРИНЯЛА РЕШЕНИЕ:

1. Работы по перепланировке и (или) переустройство выполнены в полном (не полном) объеме.
2. Перепланировка и (или) переустройство соответствуют (не соответствуют) проектной документации.
3. _____________________________________________________________________________.
(иное)


Помещение к осмотру предъявлено:

 ________________    ________________________
	(подпись)			(Ф.И.О.)

 ________________    ________________________
	(подпись)			(Ф.И.О.)

Председатель комиссии 
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Секретарь комиссии
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены комиссии:
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)




Приложение № 2
к постановлению Администрации
Зерноградского городского поселения
от 10.08.2022 № 498

СОСТАВ 
приемочной комиссии по приемке помещений в многоквартирных домах после завершения переустройства и (или) перепланировки, расположенных на территории Зерноградского городского поселения
	Овчарова Наталья Анатольевна
	Заместитель главы Администрации Зерноградского городского поселения председатель Приемочной комиссии

	Панасенко Елена Васильевна
	Заведующий сектором архитектуры Муниципального казенного учреждения Зерноградского городского поселения «Управление жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры, имущественных отношений, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций», секретарь Приемочной комиссии

	Члены Приемочной комиссии:

	Любимов Алексей Вениаминович

	Директор Муниципального казенного учреждения Зерноградского городского поселения «Управление жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры, имущественных отношений, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций»

	Антошкин Алексей Васильевич
	Заведующий сектором ЖКХ Муниципального казенного учреждения Зерноградского городского поселения «Управление жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры, имущественных отношений, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций»

	Бабаева Марина Викторовна
	Ведущий специалиста по жилищным вопросам и реализации национальных проектов Администрации Зерноградского городского поселения

	
	представитель управляющей организации (председатель товарищества собственников жилья либо жилищного кооператива)
(при наличии, по согласованию)
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