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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

                                         ЗЕРНОГРАДСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«ЗЕРНОГРАДСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗЕРНОГРАДСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

от 26.02.2016 № 18

г. Зерноград
Об утверждении Положения о секторе имущественных и земельных отношений Администрации Зерноградского городского поселения
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Зерноградское городское поселение», Регламентом Администрации Зерноградского городского поселения, утвержденным распоряжением Администрации Зерноградского городского поселения от 19.02.2016 № 14 «Об утверждении Регламента Администрации  Зерноградского городского поселения»: 

1. Утвердить Положение о секторе имущественных и земельных отношений Администрации Зерноградского городского поселения, согласно приложению к настоящему распоряжению.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на исполняющего обязанности заведующего сектором имущественных и земельных отношений Администрации Зерноградского городского поселения Захарову Н.Н.

Глава Зерноградского 

городского поселения                                                                                  А.И. Платонов                    
        Приложение

                                                                  к распоряжению Администрации

                                                                                 Зерноградского городского поселения

                                          от 06.02.2016 № 18

Положение о секторе имущественных и земельных отношений Администрации Зерноградского городского поселения

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о секторе имущественных и земельных  отношений Администрации Зерноградского городского поселения, именуемое в дальнейшем Положение, определяет статус, основные задачи и полномочия, права, обязанности и ответственность сектора имущественных и земельных отношений Администрации Зерноградского городского поселения.   

1.2.Сектор имущественных и земельных отношений Администрации Зерноградского городского поселения (далее по тексту - Сектор) является структурным подразделением Администрации Зерноградского городского поселения.

1.3.Сектор создан на основании  Устава муниципального образования «Зерноградского городское поселение», в соответствии с Регламентом Администрации Зерноградского городского поселения.                              

1.4.Сектор наделяется полномочиями по решению вопросов координации и регулирования деятельности в сферах управления и распоряжения муниципальным имуществом, а также земельными участками, находящимися в собственности муниципального образования «Зерноградское городское поселение» и или земельными участками государственная собственность на которые не разграничена.

1.5. Полное наименование Сектора: Сектор имущественных и земельных отношений Администрации Зерноградского городского поселения.

1.6.Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ,  федеральными законами, законами Ростовской области, Уставом Ростовской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Ростовской области, Уставом муниципального образования  «Зерноградского городское поселение», решениями Собрания депутатов Зерноградского городского поселения, постановлениями и распоряжениями Администрации Зерноградского городского поселения, настоящим Положением.

1.7.Сектор не является юридическим лицом. 

1.8. Местонахождение Сектора: Ростовская область, Зерноградский район, г. Зерноград, ул. Мира, 16.

2. Основные задачи Сектора
2.1. Основными задачами сектора являются:

2.1.1. Управление и распоряжение муниципальным имуществом Зерноградского  городского поселения,  в том числе земельными участками, являющимися собственностью муниципального образования «Зерноградского городское поселение» и (или) земельными участками государственная собственность на которые не разграничена.
2.1.2. Обеспечение реализации полномочий Администрации Зерноградского городского поселения по обеспечению разграничения государственной собственности на землю, по учету, управлению и распоряжению земельными ресурсами и муниципальной собственностью в пределах компетенции органа местного самоуправления, определенного действующими правовыми актами, формирование и ведение реестра муниципальной собственности Зерноградского городского поселения.
2.1.3.Реализация в соответствии с законодательством  Российской Федерации государственной политики в области приватизации муниципальных предприятий и объектов движимого и недвижимого имущества. 
2.1.4.Осуществление имущественного регулирования и отраслевой координации по вопросам имущественных и земельных отношений на территории Зерноградского городского поселения.

2.1.5. Разработка и реализация мероприятий, направленных на повышение эффективности управления и рационального использования муниципального имущества.

2.1.6. Защита имущественных прав и интересов Администрации Зерноградского городского поселения как собственника.

2.1.7. Обеспечение эффективного управления, распоряжения земельными участками, расположенными на территории муниципального образования «Зерноградское городское поселение» находящимися в собственности муниципального образования и (или) земельными участками государственная собственность на которые не разграничена.

2.1.8. Реализация муниципальных программ, связанных с регулированием имущественных отношений в сфере владения, пользования и распоряжения земельными участками, проведением земельной реформы и рациональным использованием земель в пределах своей компетенции.

2.1.9. Создание и обеспечение функционирования системы учета муниципального имущества, контроля его использования.

2.1.10. Методическое и правовое обеспечение процессов приватизации, управления и распоряжения муниципальным имуществом.

2.1.11. Выполнение иных задач, возложенных на Сектор  и осуществление иной деятельности, не запрещенной действующим законодательством.

2. Функции Сектора

3.1. Основные функции сектора:
3.1.1. Выступает от имени и в интересах муниципального образования «Зерноградского городское поселение» организатором продажи муниципального имущества.
3.1.2. Разрабатывает с учетом требований федерального, областного законодательства и представляет Главе Зерноградского городского поселения проекты нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции Сектора.

 3.1.3. Разрабатывает и вносит для утверждения в установленном порядке перечни объектов, передаваемых в муниципальную собственность Зерноградского городского поселения и из муниципальной собственности Зерноградского городского поселения.

 3.1.4. Организует разработку и реализацию прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества и представляет его на рассмотрение Главе Зерноградского городского поселения для внесения на утверждение Собрания депутатов Зерноградского городского поселения. 

3.1.5. Осуществляет подготовку пакета документов, связанного с   осуществлением приватизации муниципального имущества.

3.1.6. Готовит проекты нормативных правовых актов о способе и порядке приватизации муниципального имущества.

3.1.7. Осуществляет действия по подготовке пакета документов по государственной регистрации права собственности и перехода права собственности на муниципальное имущество и сделок купли-продажи (в случаях, установленных Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества»).

3.1.8. Готовит проекты постановлений Администрации Зерноградского городского поселения о предоставлении рассрочки платежа в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества».

3.1.9. Представляет Главе Зерноградского городского поселения проект отчета о выполнении Прогнозного плана приватизации за прошедший год.
3.1.10. Вносит изменения в прогнозные планы (программы) приватизации в соответствии с действующим законодательством. 

3.1.11. Ведет реестр муниципальной собственности.

3.1.12. Обеспечивает в установленном порядке учет имущества, находящегося в муниципальной собственности Зерноградского городского поселения.

3.1.13. Оформляет документы на передачу с баланса на баланс объектов муниципальной собственности, а также их списания в соответствии с действующим законодательством.

3.1.14. Закрепляет в установленном законодательством порядке муниципальное имущество на праве хозяйственного ведения, оперативного управления,  доверительного управления, пользования и осуществляет контроль за его использованием и сохранностью. 

3.1.15. Оформляет согласие собственника на передачу  в аренду недвижимого имущества муниципальными унитарными предприятиями.  

3.1.16. Проводит инвентаризацию объектов недвижимости, составляющих муниципальную казну, закрепленных на праве хозяйственного ведения и оперативного управления, бесхозяйных объектов. 

3.1.17. Обеспечивает в пределах своей компетенции защиту имущественных интересов Зерноградского городского поселения при  ведении дел в судебных органах.

3.1.18. Организует проведение публичных торгов, аукционов и конкурсов по продаже муниципального имущества и земельных участков, или права их аренды, а так же по продаже объектов муниципальной собственности посредством публичного предложения и без объявления цены.

3.1.19. Оформляет договоры купли – продажи объектов муниципальной собственности.

3.1.20. Осуществляет контроль за поступлением в бюджет Зерноградского городского поселения доходов от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности, в том числе от:


а) дивидендов по акциям;


б) аренды земельных участков;


в) аренды имущества;


г) перечисления части прибыли муниципальных унитарных предприятий, остающейся в распоряжении предприятий после уплаты налогов и других обязательных платежей;


д) продажи имущества;


е) продажи акций;


ж) продажи земельных участков, в том числе на торгах, а также от продажи права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Зерноградского городского поселения.

3.1.21. Оформляет договоры аренды объектов муниципальной собственности.

3.1.22. Ведет учет проданных и предоставленных в аренду объектов муниципальной собственности.

3.1.23. В установленном порядке формирует правоустанавливающие документы на земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования «Зерноградского городское поселение».

3.1.24. Принимает участие в планировании мероприятий, направленных на эффективное использование и охрану земель в рамках муниципального земельного контроля. 
3.1.25. Участвует в проведении проверок по использованию муниципальных земель и (или) земельных участков государственная собственность на которые не разграничена. 

3.1.26. Разрабатывает предложения по утверждению ставок арендной платы и предоставления льгот за пользование муниципальным имуществом и земельными участками, находящимися в пользовании физических, юридических лиц и организаций. 
3.1.27. Рассматривает поступившие заявления, жалобы, обращения граждан, юридических и физических лиц по вопросам, относящимся к компетенции Сектора. 

3.1.28. Соблюдает при исполнении должностных обязанностей права, свободы и законные интересы человека и гражданина независимо от расы, национальности, языка, отношения к религии и других обстоятельств, а также права и законные интересы организаций. 

3.2. Во исполнение своих полномочий сектор осуществляет следующие функции:
3.2.1. Организует приватизацию муниципальных предприятий, движимого и недвижимого имущества, находящихся в собственности Зерноградского городского поселения, включая подготовку проектов решений о способах, сроках и формах приватизации конкретных объектов, в установленном законодательством порядке.

3.2.2. Вносит предложения о полном и частичном изъятии земельных участков, являющихся собственностью Зерноградского городского поселения, в случаях предусмотренных законодательством  Российской Федерации.  

3.2.3. Запрашивает и получает в установленные сроки информацию о деятельности всех хозяйствующих субъектов, государственных и муниципальных органов.

3.2.4. Ходатайствует перед Главой Зерноградского городского поселения о привлечении юридических и физических лиц, экспертов, специалистов на договорной основе для выполнения работ, подготовки проектов документов, дачи                                                      заключений по вопросам, отнесенным к компетенции Сектора.

3.2.5. Готовит пакет документов о назначении и проведении документальных и иных проверок (ревизий, инвентаризаций), аудиторских проверок  в целях осуществления контроля за надлежащим использованием и сохранностью находящегося в муниципальной собственности имущества, закрепленного за  предприятиями на праве хозяйственного ведения и учреждениями – на праве оперативного управления, а также переданного в установленном порядке иным юридическим и физическим лицам.

3.2.6. Отчитывается о результатах своей деятельности перед Главой Зерноградского городского поселения.

3.2.7. Оформляет в установленном законом порядке документы по изъятию у муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений, закрепленное за ними муниципальное имущество.

3.2.8. Обеспечивает в пределах своей компетенции защиту имущественных интересов Зерноградского городского поселения при  ведении дел в судебных органах.

3.2.9. Представляет пакет документов на государственную регистрацию права собственности и перехода права собственности на муниципальное имущество и сделок с ним. 
3.2.10. Организует проведение независимой оценки муниципального имущества и землеустроительных работ по земельным участкам под объектами недвижимости, находящимися в собственности муниципального образования;

3.2.11. Осуществляет действия, связанные с распоряжением земельными  участками, принадлежащими на праве собственности муниципальному образованию и или земельных участков государственная собственность на которые не разграничена; заключает и  ведет учет   договоров  купли-продажи и  договоров аренды  земельных участков, принадлежащих на праве собственности муниципальному образованию;

3.2.12. Организует и проводит аукционы  по продаже земельных участков  либо  права на заключение договоров аренды земельных участков, принадлежащих на праве собственности муниципальному образованию и (или) земельных участков государственная собственность на которые не разграничена;

3.2.13. Исполняет полномочия   по распоряжению земельными  участками, расположенными в границах Зерноградского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена, в том числе:

- предоставляет  в  собственность, аренду  либо в постоянное (бессрочное) пользование  земельные  участки, расположенные на территории Зерноградского городского поселения;

- подготавливает договора купли-продажи и договора аренды, ведет учет   договоров  купли-продажи и  договоров аренды  предоставленных земельных участков;

- организует и проводит аукционы  по продаже земельных участков, расположенных на территории  Зерноградского городского поселения,  либо  права на заключение договоров аренды земельных участков;

-  администрирует  поступления в бюджет, полученные от  аренды и продажи муниципального имущества и земельных участков, в т.ч.  контролирует правильность исчислений, полноту и своевременность уплаты, принимает решения о  возврате (зачете) излишне уплаченных  (взысканных) платежей в бюджет;

-  ходатайствует о переводе земель   из одной категории в другую  для   принятия  решения   Правительством Ростовской области;

-  осуществляет муниципальный земельный контроль  за   соблюдением  владельцами, пользователями и собственниками земельных участков требований, установленных муниципальными правовыми актами, и выявляет нарушения ими требований земельного законодательства;

- осуществляет мероприятия по  разграничению государственной  собственности  на землю;

3.2.14. Ведет работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности отдела земельных отношений.
4. Права Сектора и обеспечение его деятельности

Сектор для выполнения возложенных на него задач и функций имеет право:

4.1. Запрашивать у работников структурных подразделений Администрации Зерноградского городского поселения, государственных органов, органов местного самоуправления, иных организаций документы, необходимые для выполнения возложенных на Сектор задач.

4.2. Пользоваться в установленном порядке банками данных Администрации Зерноградского городского поселения.

4.3. Осуществлять доступ к компьютерным информационным системам общего пользования, в том числе к сети Интернет.
4.5. Материально-техническое, документационное и информационное обеспечение деятельности отдела осуществляют соответствующие структурные подразделения Администрации Зерноградского городского поселения.
4.6. Сектор в своей работе взаимодействует со структурными подразделениями органов местного самоуправления Зерноградского городского поселения, контролирующими органами, государственными органами, предприятиями, организациями и учреждениями по вопросам компетенции Сектора.

4.7. Взаимодействие осуществляется в формах, определенных в действующем законодательстве и муниципальных правовых актах.

4.8 Сектор вправе решать иные вопросы в соответствии с  действующим законодательством, Уставом муниципального образования «Зерноградского городское поселение» и настоящим Положением.
4.9.Сектор не имеет права заниматься коммерческой деятельностью.
5. Структура Сектора
5.1. В структуру Сектора входят: 

- заведующий Сектором - 1 ед.

5.1.1. В подчинении заведующего Сектора находятся: 

- ведущий специалист по земельным отношениям Сектора – 1 ед.;

- специалист первой категории по земельным отношениям Сектора – 1 ед.;

- старший инспектора по контролю за поступлениями в бюджет – 1 ед.

 5.2. Все специалисты назначаются на должности и освобождаются от должности Распоряжением Главы Зерноградского городского поселения по представлению заведующего Сектора.
6. Руководство Сектором

6.1.Сектор возглавляет заведующий, назначаемый Главой Зерноградского городского поселения.

6.2. Заведующий Сектором подчиняется непосредственно Главе Зерноградского городского поселения или лицу, исполняющему его обязанности.

6.3.Заведующий Сектором:

-    организует работу Сектора;

· осуществляет непосредственное оперативное  руководство Сектором;

· осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями в пределах своей компетенции; 

· представляет Главе Зерноградского городского поселения на утверждение Положение о Секторе;

· действует от имени Сектора и представляет его во всех учреждениях и организациях на основании доверенности выданной Главой Зерноградского городского поселения;

· рассматривает обращения граждан, ведет прием граждан по вопросам относящимся к его компетенции;

· возглавляет комиссии, созданные по вопросам компетенции Сектора;

· несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на Сектор;
· распределяет обязанности между специалистами Сектора;

6.4. Финансирование деятельности Сектора осуществляется за счет средств бюджета Зерноградского городского поселения Зерноградского района.

7. Ответственность работников Сектора

7.1. Заведующий Сектором несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на Сектор, с учетом прав, предоставленных ему настоящим Положением.

7.2. Специалисты Сектора несут персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на них обязанностей.
Ведущий специалист Администрации 

Зерноградского городского поселения                                            В.Ю. Семенова

