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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЗЕРНОГРАДСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«ЗЕРНОГРАДСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗЕРНОГРАДСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 783

15.07.2010









  г.Зерноград

Об организации  доступа к информации

 о деятельности Администрации Зерноградского

городского поселения


В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения






ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить:


1.1.  Положение об официальном сайте Администрации Зерноградского городского поселения согласно приложению 1.

     1.2. Порядок организации доступа к информации  о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения  согласно  приложению 2. 


2. Руководителям структурных подразделений Администрации Зерноградского городского поселения, специалистам Администрации Зерноградского городского поселения  организовывать представление специалисту 1-ой категории по информационным технологиям информации Администрации Зерноградского городского поселения,  отсутствующей на официальном сайте  и требующей обновления.


3. Опубликовать данное постановление в газете «Зерноград официальный».


4. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

Заместитель Главы Администрации

Зерноградского городского поселения


                             А.И. Платонов







Приложение 1 к Постановлению 






         Администрации  
Зерноградского 







городского
поселения от 15.07.2010 г.  №783

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ ЗЕРНОГРАДСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. Общие положения

1.1
Официальный сайт Администрации Зерноградского городского поселения Зерноградского района Ростовской области (далее - сайт) создан в сети Интернет с целью обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения.

1.2
Электронный адрес сайта — http://zernograd.org.

1.3
Наименование сайта - "Официальный Интернет сайт Администрации Зерноградского городского поселения".

1.4
Доступ к информации и интерактивным сервисам, размещаемым на сайте, предоставляется на бесплатной основе.

2. Содержание сайта

2.1
На сайте размещается информация, предусмотренная приложением N 1 к настоящему Положению.

2.2
На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты.

2.3
На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, рекламы (за исключением социальной рекламы), вредоносных программ.

2.4 Определение структуры сайта, создание и удаление разделов сайта осуществляется специалистом по информационным технологиям Администрации Зерноградского городского поселения (далее по тексту — специалист по информационным технологиям) по согласованию с должностными лицами Администрации Зерноградского городского поселения , ответственными за  пополнение  соответствующих  разделов.



        3. Порядок размещения, редактирования

и удаления информации на сайте

3.1
Ответственным за размещение, редактирование и удаление информации на сайте, назначается специалист по информационным технологиям Администрации Зерноградского городского поселения.

3.2
Предложения по размещению, редактированию и удалению информации на сайте осуществляются руководителями структурных подразделений, и специалистами Администрации Зерноградского городского поселения в соответствии с перечнем, утвержденным приложением к настоящему Положению.


В структурных подразделениях Администрации Зерноградского городского поселения определяются работники, ответственные за предоставление информации для размещения на сайте.

3.2
Размещение информации на сайте осуществляется в соответствии с периодичностью и сроками, предусмотренными приложением N 1 к настоящему Положению. В случае, если конкретные периодичность и (или) срок не установлены, ответственные за предоставление информации для размещения на сайт осуществляют проверку необходимости размещения или обновления информации не реже 1 раза в квартал.

3.3
Руководители структурных подразделений, специалисты Администрации Зерноградского городского поселения ответственные за предоставление к размещению и размещение информации на сайте, несут персональную ответственность за достоверность размещаемой на сайте информации, а также за недопущение опубликования на сайте информации, содержащей сведения, запрещенные к открытому опубликованию в соответствии с федеральными и областными законами.

3.4
Специалист  по информационным технологиям  осуществляет проверку и, при необходимости, редактирование размещаемой на сайте информации.

4. Требования к технологическим, программным

и лингвистическим средствам обеспечения

пользования сайтом

4.1
Сайт должен быть размещен на хостинговой площадке, предоставляемой в рамках контракта на размещение интернет сайта. Компания «хостер», отвечает за сохранность и защиту информации, а также за техническое обеспечение функционирования хостинговой площадки.

4.2
Обеспечение работы сайта, в том числе соблюдение требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом, хранение учетных записей, осуществляется специалистом по информационным технологиям Администрации Зерноградского городского поселения.

4.3
Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны формировать содержимое, корректно отображаемое распространенными веб-обозревателями, веб-страницы должны соответствовать спецификации HTML версии не менее 4.01. Не должна требоваться установка на рабочие станции пользователей информацией программных и аппаратных средств, созданных специально для пользования сайтом.

4.4
Должна быть предусмотрена защита размещенной на сайте информации от неправомерного доступа.

4.5
Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны предоставлять возможность поиска информации, размещенной на сайте.

4.6
Рабочая станция, используемая для размещения, редактирования и удаления информации на сайте, должна быть оборудована регулярно обновляемым антивирусным программным обеспечением, вход в операционную систему должен осуществляться с вводом пароля.

4.7
Для размещения, редактирования и удаления информации на сайте используются специализированные системы управления содержимым.

4.8
Информация размещается на сайте в форматах HTML, DOC, RTF, XLS или PDF. Файл может быть упакован в формате ZIP. Графическая информация размещается на сайте в форматах JPEG, GIF, PNG, TIFF, видеозаписи - в формате FLV или с помощью технологии Microsoft Silverlight, аудиозаписи - в формате MP3.

4.9
Информация на сайте размещается на русском языке. Допускается использование иностранных языков в электронных адресах, именах собственных, а также в случае отсутствия русскоязычного наименования.

4.10
При размещении информации обеспечивается ее соответствие правилам русского языка, стилистике и особенностям публикации информации в сети Интернет. Оформление размещаемой информации должно соответствовать дизайну сайта. На сайте запрещается использование не нормативной лексики.

5. Программно-техническое обеспечение пользования сайтом

5.1
Программно-техническое обеспечение пользования сайтом обеспечивает специалист по информационным технологиям Администрации Зерноградского городского поселения.

5.2
Специалист по информационным технологиям:

1)
Обеспечивает работоспособность и корректность функционирования программных средств сайта.

2)
Обеспечивает резервное копирование информации, размещенной на сайте.

3)
Осуществляет доработку программного обеспечения, используемого для ведения сайта, в том числе по заявкам сотрудников Администрации Зерноградского городского поселения.

4)
Исполняет иные функции, связанные с программно-техническим обеспечением пользования сайтом.

6. Прекращение функционирования сайта

6.1
Сайт прекращает свое функционирование на основании постановления Администрации Зерноградского городского поселения.

6.2
Мероприятия, связанные с прекращением функционирования сайта, производятся специалистом по информационным технологиям Администрации Зерноградского городского поселения.

6.3
При прекращении функционирования сайта специалистам Администрации должна быть предоставлена возможность копирования размещенной на нем информации.

Специалист 1-ой категории-юрист




Н.С.Жиглатая

Приложение № 1 к Положению об официальном сайте Администрации Зерноградского городского поселения

ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ЗЕРНОГРАДСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, 

 РАЗМЕЩАЕМОЙ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

	N п\п
	Информация о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения
	Ответственный исполнитель
	Периодичность размещения 
(срок обновления)

	1


	Общая информация об Администрации Зерноградского городского поселения, в том числе:
	
	

	1.1
	Наименование и структура Администрации Зерноградского городского поселения
	Специалист по организационной и кадровой работе
	По мере необходимости, но но не позднее 3 рабочих дней после внесения изменений в структуру

	1.2
	Почтовый адрес, адрес электронной почты, факс, номера телефонов специалистов, отвечающих на запросы по телефону
	Специалист по информационным технологиям
	По мере необходимости, но не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных



	1.3
	Полномочия Администрации Зерноградского городского поселения, нормативные правовые акты, определяющие эти полномочия
	Главный специалист-юрист, специалист 1-категории- юрист
	По мере необходимости, но не позднее 5 рабочий дней после вступления в законную силу нормативных правовых актов

	1.4
	Сведения о структурных  подразделениях  Администрации Зерноградского городского поселения, их задачах и функциях, перечень нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия
	Руководители структурных подразделений, специалист  по организационной и кадровой работе
	По мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней со дня создания  или внесение изменений о структурных подразделениях

	2
	Сведения о Главе Зерноградского городского поселения (статус,  полномочия, символы Зерноградского городского поселения, фамилия, имя , отчество, фотографии, биографические данные, сведения о доходах ( при его согласии), почтовый адрес, номера телефонов, факса, адрес электронной почты, дни и часы приема)
	Специалист по организационной  и кадровой работе
	По мере необходимости, но не позднее 3 рабочих дней после назначения

	3
	Сведения о заместителе Главы Администрации Зерноградского городского поселения ( наименование должности, фамилия, имя, отчество, контактные сведения, полномочия, фотографии, биографические данные (при согласии должностного лица)
	Специалист по организационной и кадровой работе
	По мере необходимости, но не позднее 3 рабочих дней после назначения

	4
	Информация о Собрании депутатов Зерноградского городского поселения (структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, факс, номера телефонов специалиста, отвечающего на запросы по телефонам, полномочия Собрания депутатов, нормативные правовые акты, определяющие эти полномочия, сведения о председателе Собрания депутатов, сведения о депутатах Собрания депутатов)
	Специалист по организационной и кадровой работе
	По мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней со дня  составления информации, вступления в силу нормативных правовых актов в силу

	5
	Сведения об официальном опубликовании нормативных правовых актов
	Специалист по информационным технологиям
	В течение 2 рабочих дней после опубликования в газете «Зерноград официальный»

	6
	Сведения о программах, утвержденных нормативными правовыми актами  Администрации Зерноградского городского поселения ( наименование, цели, основные задачи, заказчики, исполнители, объем финансирования, сроки и ожидаемые результаты реализации, итоги реализации)
	Руководители струкутрных подразделений Администрации Зерноградского городского поселения, специалисты Администрации по направлениям
	Не позднее 15 рабочих дней со дня принятия нормативного правового акта, утвердившего программу, результатов ее реализации

	7
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	Главный специалист — юрист, специалист 1 категории - юрист
	По мере необходимости

	8
	Порядок и формы, обращений, заявлений,  время приема граждан, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Специалист по работе с обращениями
	По мере необходимости

	9
	Тексты официальных выступлений, заявлений, пресс-конференций, интервью Главы Зерноградского городского поселения, заместителя Главы   Администрации Зерноградского городского поселения, в том числе опубликованные в средствах массовой информации
	Специалист по работе с общественностью и СМИ 
	Не позднее 5 рабочих дней после официального выступления, заявления, пресс-конференции

	10


	Информация о мероприятиях, проводимых Администрацией Зерноградского городского поселения, мероприятий, проводимых с участием Главы Зерноградского городского поселения, его заместителя
	Специалист по работе с общественностью и СМИ 
	Еженедельно

	11
	Информация о бюджете Зерноградского городского поселения, бюджетной политике,  сведения об исполнении бюджета, сведения  о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, сведения о численности и денежном содержании  органов местного самоуправления и работников муниципальных учреждений Зерноградского городского поселения
	Начальник финансово-экономического отдела
	По мере необходимости

	12
	Информация о жилищно-коммунальной сфере Зерноградского городского поселения, в том числе тарифной политике
	Заведующий сектором жилищно-коммунального хозяйства
	По мере необходимости

	13
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	Начальник финансово-экономического отдела
	По мере необходимости

	14
	Информация о проведении торгов в отношении муниципального имущества
	Заведующий сектором имущественных и земельных отношений
	В сроки, предусмотренные документацией о проведении торгов

	15
	Информация о регистре муниципальных нормативных правовых актов Зерноградского городского поселения
	Специалист по организационной и кадровой работе 
	По мере необходимости

	16
	Перечень муниципальных предприятий, учреждений, сведений об их задачах и функциях, почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов


	Заведующий сектором имущественных и земельных отношений
	По мере необходимости

	17
	Нормотворческая деятельность органов местного самоуправления Зерноградского городского поселения (проекты нормативных правовых актов в целях обеспечения возможности проведения независимой антикоррупционной экспертизы, нормативные правовые акты, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Собрание депутатов Зерноградского городского поселения)
	Главный специалист — юрист, специалист 1-категории- юрист  Администрации Зерноградского городского поселения
	По мере необходимости или в течение 2 рабочих дней после официального опубликования в газете «Зерноград официальный»

	18
	Порядок обжалования нормативных правовых актов
	Главный специалист — юрист, специалист 1-категории- юрист  Администрации Зерноградского городского поселения
	По мере необходимости

	19
	Информация о состоянии защиты населения и территории Зерноградского городского поселения от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них
	Специалист по мобилизаци-онной подготовке, ГО и ЧС
	По мере необходимости

	20
	Информация о результатах проверок, проведенных Администрацией Зерноградского городского поселения, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации Зерноградского городского поселения и ее подведомственных учреждениях, организациях
	Должностные лица, назначенные Главой Зерноградского городского поселения для выполнения проверок
	По мере необходимости

	21
	Статистическая информация о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения 
	Специалист 1 категории по муниципальной статистике и  архивной работе
	Не реже 1 раза в полугодие, по мере необходимости
	

	22
	Информация о кадровом обеспечении Администрации Зерноградского городского поселения 
	Специалист по организационной и кадровой работе
	По мере необходимости
	


Специалист 1 -ой категории -юрист 



Н.С.Жиглатая

Приложение N 2 к Постановлению

Администрации Зерноградского

городского поселения

от 15.07.2010 г.  N783 

ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА

К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ

ЗЕРНОГРАДСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. Доступ к информации о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения  осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными законами, настоящим постановлением, иными постановлениями и распоряжениями Администрации Зерноградского городского поселения.

2. Организацию доступа к информации о деятельности Администрации  Зерноградского городского поселения осуществляют структурные подразделения в соответствии с их функциями, утвержденными положениями об этих структурных подразделениях, а также специалисты Администрации Зерноградского городского поселения по направлениям.

3. В Администрации Зерноградского городского поселения для организации доступа к информации о ее деятельности:

3.1. проводятся приемы граждан, в том числе представителей юридических лиц и общественных объединений;

3.2. определяются должностные лица Администрации Зерноградского городского поселения, уполномоченные на предоставление информации о деятельности Администрации  Зерноградского городского поселения по телефону;

3.3. обеспечивается опубликование информации о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения в средствах массовой информации;

3.4. обеспечивается размещение информации о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения на официальном сайте Администрации Зерноградского городского поселения в сети Интернет в порядке, установленном Положением об официальном сайте Администрации Зерноградского городского поселения;

3.5. обеспечивается размещение текущей информации о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения на информационных стендах в помещениях, занимаемых аппаратом Администрации Зерноградского городского поселения, а также в помещениях, занимаемых муниципальными предприятиями и учреждениями Администрации Зерноградского городского поселения;

3.6. обеспечивается ознакомление пользователей  с информацией о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения в помещениях, занимаемых аппаратом Администрации Зерноградского городского поселения, и помещениях, занимаемых муниципальными предприятиями и учреждениями Администрации Зерноградского городского поселения;

3.7. обеспечивается в соответствии с установленным порядком, утвержденным распоряжением Администрации Зерноградского городского поселения, присутствие граждан, в том числе представителей юридических лиц, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов Администрации Зерноградского городского поселения;

3.8. обеспечивается предоставление информации о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения по запросам пользователей информацией.

4. Информация о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения по запросам предоставляется структурными подразделениями, специалистами Администрации Зерноградского городского поселеления по направлениям  и муниципальными предприятиями и учреждениями Администрации Зерноградского городского поселения;

5. Запросы о предоставлении информации о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения должны быть составлены на государственном языке Российской Федерации. Запросы, составленные на ином языке, а также анонимные запросы  не рассматриваются.

При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации.

6. Рассмотрение запросов о предоставлении информации о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения  осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

7. При предоставлении информации о деятельности Администрации  Зерноградского городского поселения структурные подразделения,  муниципальные предприятия и учреждения Администрации Зерноградского городского поселения обязаны:

1) обеспечивать соблюдение прав пользователей информацией, установленных порядка и сроков предоставления информации;

2) обеспечивать достоверность предоставляемой информации;

3) соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации;

4) не допускать предоставления сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

5) в случае предоставления информации, содержащей неточные сведения, безвозмездно по мотивированному письменному заявлению пользователя информацией устранять имеющиеся неточности.

8. При предоставлении информации о деятельности Администрации  Зерноградского городского поселения структурные подразделения,   муниципальные предприятия и учреждения Администрации Зерноградского городского поселения вправе:

1) уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации;

2) в ответе на запрос ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

9. Если объем запрашиваемой информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе, обратившееся лицо письменно уведомляется о необходимости оплатить расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, и расходы, связанные с их пересылкой по почте, а также о способе оплаты расходов и размере платежа.

В течение пяти дней после предоставления пользователем информации документа (копии документа), подтверждающего оплату расходов, указанных в абзаце первом настоящего пункта, пользователю информацией направляется запрашиваемая информация.

10. В случае если у пользователя информацией отсутствует возможность оплатить расходы на предоставление информации в соответствии с пунктом 9 настоящего порядка, на основании мотивированного письменного заявления пользователя информацией ему может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых аппаратом Администрации Зерноградского городского поселения или  муниципальными предприятиями и учреждениями Администрации Зерноградского городского поселения.

Возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых аппаратом Администрации Зерноградского городского поселения или муниципальными предприятиями и учреждениями Администрации Зерноградского городского поселения, предоставляется пользователю информацией также в случае, если у Администрации Зерноградского городского поселения отсутствует возможность изготовления копий запрашиваемых документов и (или) материалов.

О дате, времени и месте ознакомления с информацией пользователь информацией уведомляется письменно на почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса, указанный в запросе для направления ответа на него.

11. Информация о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения, Собрания Депутатов Зерноградского городского поселения, Главы Зерноградского городского поселения размещается в помещениях, занимаемых указанными органами, и иных отведенных для этих целей местах. В данных помещениях  размещают информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей информацией.  Данная информация должна содержать:

1) порядок работы органов местного самоуправления, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

2) условия и порядок получения информации от  органов местного самоуправления.

Органы местного самоуправления Зерноградского городского поселения вправе размещать в помещениях, занимаемых указанными органами, и иных отведенных для этих целей местах иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

Порядок ознакомления с информацией в помещениях, занимаемых  муниципальными предприятиями и учреждениями Администрации Зерноградского городского поселения , определяется приказами руководителя соответствующего предприятия или учреждения.

12. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации Зерноградского городского поселения осуществляется Заместителем Главы Администрации  Зерноградского городского поселения.

Указанный контроль осуществляется на основании информации, предоставляемой должностными лицами Администрации Зерноградского городского поселения, ответственными за пополнение разделов.  

Специалист 1-ой категории-юрист




Н.С. Жиглатая

